

 REPUBLIKA HRVATSKA
MEĐIMURSKA ŽUPANIJA
OPĆINA KOTORIBA
JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL
KLASA: 110-01/24-01/07
URBROJ: 2109-9-2-24-4
U Kotoribi, 6. studenog 2024. 
                
	Na temelju članka 19. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi («Narodne novine» broj 86/08, 61/11, 4/18 i 112/19), a u svezi Javnog natječaja za prijem u službu u Jedinstveni upravni odjel Općine Kotoriba na radno mjesto Viši referent  objavljenog  u Narodnim novinama (NN 128/24) 06. studenog 2024. ,Općina Kotoriba objavljuje


OPIS POSLOVA I PODATAKA
O PLAĆI RADNOG MJESTA SLUŽBENIKA 


Viši referent, 1 izvršitelj (m/ž), 40 sati tjedno, na neodređeno vrijeme, probni rok 3 mjeseca 

Opis poslova i  zadataka:  


	sudjeluje u pripremi sjednica Općinskog vijeća i radnih tijela


	
priprema prijedloge odluka, programa, izvješća i drugih akata Općinskog vijeća i Načelnika 

	
Izrađuje programe i prijave po raspisanim natječajima za dodjelu sredstava iz državnog i županijskog proračuna i fondova EU

	
sudjeluje u izradi projekata i programa od važnosti za razvoj Općine

	
Izrađuje pojedinačne akte kao što su rješenja o komunalnoj naknadi, ovrsi, komunalnim prekršajima, legalizaciji i slično 

	Sudjeluje u izradi prijedloga plana Proračuna i ostalih pratećih proračunskih dokumenata 

	Sudjeluje u provođenju procedure zaprimanja računa, njihove provjere i pravovremenog plaćanja 

	obavlja tehničke poslove vezane uz provođenje javne nabave 

	
Sudjeluje u vođenju evidencije narudžbenica, primki, otpremnica i drugih odgovarajućih dokumenata 


	Sudjeluje u organizaciji i pripremi turističkih manifestacija i pojedinačnih turističkih događaja od važnosti za Općinu 



	prima stranke 

	provodi odgovarajuće postupke i druge poslove po nalogu pročelnika i nadređenog službenika koji se odnose na službu te bez posebnog naloga obavlja poslove, odnosno, zadatke radnog mjesta na koje je raspoređen 





Podaci o plaći:

Plaću službenika u Jedinstvenom upravnom odjelu čini umnožak koeficijenta za obračun plaće radnog mjesta na koje je službenik raspoređen i osnovice za obračun plaće, uvećan za 0,5 % za svaku navršenu godinu radnog staža.

Vrijednost koeficijenta za obračun plaće Višeg referenta određena je Odlukom o koeficijentima za obračun plaće službenika u Jedinstvenom upravnom odjelu  Općine Kotoriba („Službeni glasnik Međimurske županije“ broj 06/24) te iznosi 3.00, a osnovica za obračun plaće utvrđena je Odlukom o osnovici za obračun plaće službenika i namještenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Općine Kotoriba  („Službeni glasnik Međimurske županije“ br. 14/23) te  iznosi 580 eura bruto. 
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Način obavljanja prethodne provjere znanja kandidata,  područja testiranja te pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje te mjesto i vrijeme održavanja testiranja biti će objavljeno najmanje 5 dana prije testiranja na oglasnoj ploči i web stranici Općine Kotoriba – www.kotoriba.hr 



									           Pročelnica JUO
                                                                                                           Karolina Bajkovec Horvat 
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